Zakladni Skola Pod Skalkou, RoZnov p. R.,
prispévkova organizace

Bezrucova 293 Z§ P(:’ Skalkou
756 61 Roznov pod Radhostem Roinov pod Radho3tém

IC: 45211761

Vnitrni Fad Skolni druZiny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zékladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam pro Skolni druzinu
tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny, je zdvazna pro zaky, jejich
zédkonné zastupce a pedagogické pracovniky. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcii
s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu do $kolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii
mezi vyukou ve kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmove ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly, ktefi jsou
ptihlaseni k pravidelné denni dochéazce do $kolni druziny.

1. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve $kolni druZziné a pravidla
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava zZakii:

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problémii

Gi¢astnit se ¢innosti zdjmovych krouzkd a potadanych akei v ramci SD

na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pted socialné patologickymi jevy,
pted télesnym ¢i duSevnim ndsilim, urdZzenim a zneuzZivanim

Povinnosti zdkui:

dodrZzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly k ochran€ zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli vychovatelkou sezndmeni

diisledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchézet nebo opustit SD,
fadné dochazet do skolni druziny, pfedat omluvenku podepsanou zakonnym zastupcem, pokud
do skolni druziny nejde

respektovat prava viech tcastnika SD, chovat se k nim slu$ng,
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zjisti-1i ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo

hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Graz nebo uraz spoluzaka, pokud 0 ném vi
zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

behem vychazky a pobytu venku maji zaci své aktovky ulozené ve Skolni druziné. Cenné véci
mohou uschovat v druZinovém trezoru. Za mobilni telefony a p¥inesené hra¢ky SD neruéi.
dodrzovat zakaz potizovani nahravek — video, audio, foto

Prava zakonnych zastupcii:

prihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu §kolniho roku

byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
byt vychovatelkou informovani o &innosti zaka v SD, jeho chovani v dob& pobytu ve SD
v ptipad¢ nespokojenosti se obratit na feditele Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcii:

zajistit, aby piihlageny 74k Fadné dochazel do SD

véas pisemné omlouvat absenci zika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD
nepujde)

dolozit divody nepiitomnosti zéka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnti od pocatku nepiitomnosti
zaka

informovat o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélani

respektovat provozni dobu Skolni druziny

na vyzvani vychovatelky Skolni druziny se osobné zcastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se zajmového vzdélavani zaka

pouzivat pro omlouvani zéka Bakalaie

uhradit Uplatu za Skolni druzinu

odhlasit Zaka ze Skolni druziny pisemnou formou prostfednictvim odhlasky

Prava pedagogickych pracovnikii:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zakd, studentd nebo
zakonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy
na vyuzivani metod, forem a prostiedkli dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim data,
udaje a osobni tidaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
deéti, zakt astudentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje aosobni udaje, bezpen¢ je uklddat achranit pfed neopravnénym piistupem,



neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Provozni doba SD je rozd&lena na ranni a odpoledni.
Ranni provoz 6.00 — 7.45
Odpoledni provoz 11.45—17.00

Cinnost SD se v dob¢ letnich prazdnin pierusuje. V dobé prazdnin v pribshu $kolniho roku je
provoz SD zaji§tovan na zakladé prizkumu zajmu. V piipadé dostateéného poétu piihlasenych
zaku (nejméné 5) rozhodne o provozu feditelka Skoly. V pfipadé mimoiadného volna, jako
je napt. feditelské volno, zajistuje SD provoz v potfebném rozsahu pro viechny zaky. V téchto
dnech nemusi byt zajisténo stravovani.

3. PfihlaSovani, odhlaSovani a ukonceni zajmového vzdélavani
Piihlasovani a odhlaSovani

O pfijeti ucastnika k €innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti se rozhoduje na zéklad¢ pisemné prihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a z4jmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny.

Zakonny zastupce Zdka piihlageného k pravidelné dochazce do SD sdéli druZing rozsah
dochéazky a zplsob odchodu zdka z druziny. Tyto tidaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu nepfitomnosti zika v druzing nebo ma-li zak odejit ze SD v jinou dobu, neZ je uvedeno
na zapisnim listku, sdéli zdkonny zastupce Skolni druzin€ pisemné.

Do dochazkového seSitu jsou zapisovani Zaci pfi rannim provozu a Zci, kteti dochazeji
do skolni druziny nepravidelné.

Ptihlasovani a odhlasovani zaki ze Skolni druziny je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti
zékonného zastupce zaka.

Odchod Zaka ze S$kolni druZiny

74k odchazi ze §kolni druziny za doprovodu zakonnych zastupci nebo osob, které jsou uvedeny
Vv zapisnim listku. Pokud zak odchazi ze skolni druziny sam, musi byt uveden v zapisnim listku
¢as jeho odchodu. Nelze do zapisniho listku psat, ze zdk odchazi sam, kdykoli nebo
po telefonické domluvé.

Pti zméné€ odchodu zéka ze Skolni druziny, zakonny zastupce napise ¢as jeho odchodu nebo
jméno osoby, ktera zaka vyzvedava ze Skolni druziny do Bakalare nejpozdeji do 11 hodin.
Nastane-li zména v odchodu Zdka ze Skolni druziny po 11 hoding, zdkonny zastupce musi
zménu napsat do Bakaldfe a informovat vychovatelku oddé¢leni, které zak navstévuje.
Vychovatelka jeho odchod v Bakalaie zkontroluje a zak mtize v dany Cas odejit.



Nevyzvednuti ucastnika zajmového vzdélavani ze Skolni druZiny

Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne své dit¢ do ukonceni provozu Skolni druziny,
kontaktuje vychovatelka zdkonného zastupce telefonicky a vycka jeho ptichodu. V ptipadé jeho
nedostupnosti, pozada vychovatelka $kolni druZiny o pomoc Policii CR, ktera se o dité
do prichodu zékonnych zastupcti postara. Pokud se tato situace bude opakovat, Skola to oznami
OSPODU (zanedbani rodicovskych povinnosti).

Ukonceni zajmového vzdélavani ve Skolni druziné

Utcastnik zajmového vzdélavani mize byt ze $kolni druziny vylouden, jestlize opakované
porusil kdzen a potadek a ohrozil své zdravi nebo zdravi ostatnich ucastniku zajmového
vzdélavani. Hrubé slovni a imysIné fyzické atoky viici pracovnikiim skolského zatizeni se vzdy
povazuji za zavazné poruseni a mohou také vést k vylouceni UcCastnika ze zajmového
vzdélavani ze Skolni druziny.

Podminéné vylouceni Ucastnika z4djmového vzdélavani je predem domluveno se zdkonnymi
zastupci na schiizce, na kter¢ je pritomna vychovna komise (feditelka Skoly, vychovny poradce,
metodik prevence, skolni specialni pedagog, Skolni psycholog), kde bude stanovena zku$ebni
lhita chovani. Pokud ucastnik zajmového vzdélavani porusi ve zkuSebni dobé vnitini fad skolni
druZiny, je okamzit¢ vyloucen ze Skolni druziny.

4. Uplata za $kolni druZinu

Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec
a leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena ptfedem na cely Skolni rok. Zakonni zastupci plati
bezhotovostnim pfevodem, tj. pfevodem na ucet nebo sloZenkami.

Piispévek zakonnych zastupcii na Easteénou thradu neinvestiénich néklad ve SD stanovuje
ziizovatel §koly. Castka &ini 200,- K& za zaka za 1 mésic. Kazdému Zakovi je pro tento ucel
platby pftidé€len variabilni symbol. Kazdy vychovatel spolu s ekonomkou $koly kontroluje
placeni thrad. Pokud dojde k prodleni platby, jedna se zakonnymi zastupci, pokud nereaguji
na vyzvy, upozoriiuje je pisemné na jejich povinnost. Pokud za Zaka neni poplatek zaplacen,
uveédomi povefend vychovatelka feditele Skoly.

Vysi  tuplaty muze teditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi

b) Gcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socidlnich sluzbach

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

d) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujici se davek na dité (pridavek
na dit€) a tuto skutec¢nost prokéze reditelce Skoly.

Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditelka skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka
ze Skolni druZiny.



5. Organizace ¢innosti
Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly.

Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoznuje zakim pfipravu na vyucovani.

Druzina vyuzivé skolni télocvicnu, Skolni htisté, relaxacni koutek, atrium a prostory kolem
Skoly.

Pti postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddéleni domii se v posledni hodiné spojuje
¢innost do jednoho az dvou odd¢leni.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni jako ve skolnim fadu. Pfi vyuzivani odbornych uéeben,
napft. télocvicna, keramicka dilna, pocitaCova ucebna se tidi pfisluSnymi fady téchto uceben.
Zaci ptihlaseni do SD jsou o bezpe¢nosti poudeni a zdznam je uveden v t¥idnich knihach
jednotlivych oddé€leni.

6. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné skolniho roku
a dodate¢né pouceni zaka, ktefi pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede vychovatel
zaznam do tfidni knihy.

Vychovatelé jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet
k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a student a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat zakim
a studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

Vychovatelé nesmi Zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvoliiovat
k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym
pracovnikem.

Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, cvicnd kuchynka, dilna,...), fidi
se prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD jsou poudeni 0 BOZP a zaznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

7. Podminky zachdzeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti a zZaki,
ukladani osobnich véci.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitela €1 jinych
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Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlaSen Policii CR,
pfipadné organtim socidlni péce.

Ztraty véci hléasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.

Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je pouze z bezpecnostnich divodii
a na vyslovny pokyn vyucujiciho.

Zaci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Z4ci jsou povinni fadné pedovat o propijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou
a poskozenim.

8. Dokumentace

Kazdy vychovatel zajiStuje ve svém oddé¢leni ptihlasovani a odhlasovani zaki, vybirani
poplatkd, ptedavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméti a stiznosti.

V druziné se vede tato dokumentace:

e pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii ii€astnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny (zépisni listek)

e tfidni knihy jednotlivych oddéleni obsahujici ptehledy vychovné vzdé€lavaci prace

véetné dochéazky déti

dochazkovy sesit

celoro¢ni plan ¢innosti

vnitini ad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

rozpis sluzeb vychovatelek

Pedagogicti pracovnici seznameni na pedagogické radé dne 26. 8. 2024.
Spravni zaméstnanci na provozni porad¢ dne 26. 8. 2024.

Smérnice je platnd a i¢inna od 1. 9. 2024.

V Roznoveé pod Radhostém dne 20. 8. 2024.

Mgr. Zita Kolackova, feditelka Skoly



