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Vnitrni iad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim stfednim,
vys$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavame pro
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Skolni druzinu tento vnitini rad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny, je zdvazna pro Zaky, jejich
zakonné zastupce a pedagogické pracovniky. Prokazatelné seznameni zakonnych
zastupci s timto radem provedou vychovatelky SD pfti zapisu do Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti idi zejména vyhlaskou ¢ 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, vplatném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani
mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim
SD je zabezpeleni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakd, ¢aste¢né také dohledu
nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pirednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly, ktef{ jsou
prihlaSeni k pravidelné denni dochazce do Skolni druZiny.

1. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skolni druziné a
pravidla vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prdva Zdku:

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu,
které jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

pozadat vychovatelku SD o pomoc pti Feseni problémii

ti¢astnit se ¢innosti zajmovych krouzki a potadanych akci v ramci SD

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pred socialné
patologickymi jevy, pred télesnym ¢i duSevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim

Povinnosti Zdkii:

dodrzovat vnitini ad Skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou sezndmeni

disledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejtho védomi nesmi nikam odchazet
nebo opustit SD, fa4dné dochazet do $kolni druziny, predat omluvenku podepsanou
zakonnym zastupcem, pokud do Skolni druziny nejde

respektovat prava vSech ucastniki SD, chovat se k nim slugné,

zjisti-1i ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo
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hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i iraz nebo uraz spoluzaka, pokud
o ném vi

zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory
Skolni druZiny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky uloZené ve Skolni druZiné.
Cenné véci mohou uschovat v druzZinovém trezoru. Za mobilni telefony a prinesené
hraéky SD nerudi.

Prdva zdkonnych zdstupct:

prihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku

byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty
a podnéty

byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé pobytu
ve SD

v pripadé nespokojenosti se obratit na reditele Skoly
Povinnosti zdkonnych zdstupcti:

zajistit, aby prihlaseny %4k fadné dochazel do SD

véas pisemné omlouvat absenci Zaka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den,
kdy do SD neptijde)

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich
potiZich nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ¢i chovani zaka ve SD

Prdva pedagogickych pracovnikii:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd,
studentli nebo zdkonnych zastupct déti a Zaki a dalSich osob, které jsou v pifimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu
s pravnimi predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pti primé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky
pracovnik povinen ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost
a chranit pred zneuZzitim data, idaje a osobni idaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakl a studentt a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
prisel do styku, shromaZd'ovat pouze nezbytné Gidaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat
a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat



2. Provoz a vnitirni rezim $kolni druZiny

Prihlasovani, odhlasovani a ukonceni zajmového vzdélavani

Reditel $koly stanovil ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani
podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki
takto:

Ve skolni druziné kazdy vychovatel zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani
poplatkd, predavani informaci rodi¢tim, vytrizovani namétd a stiznosti.

O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmoveé Cinnosti se rozhoduje na zadkladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky

k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupci ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkiach - za obdobi zafi aZ
prosinec a leden az ¢erven. VySe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok. Zakonni
zastupci plati bezhotovostnim prevodem tj. prevodem na ucet nebo sloZenkami.
Piispévek zakonnych zastupcli na ¢aste¢nou thradu neinvesti¢nich nakladd ve SD je
stanoven na 100, -- K¢ na zaka. KaZzdému zakovi je pro tento ucel platby pridélen
variabilni symbol. Kazdy vychovatel spolu s ekonomkou skoly kontroluje placeni ahrad.
Pokud dojde k prodleni platby, jedna se zakonnymi zastupci, pokud nereaguji na vyzvy,
upozornuje je pisemné na jejich povinnost. Pokud za zaka neni poplatek zaplacen,
uvédomi povérena vychovatelka reditele Skoly.

Vysi uplaty miZe reditel Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

b) Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli Skoly.

Pokud za dité neni uhrazena uplata, reditel Skoly mliZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druZziny.

Cinnost SD se v dobé letnich prazdnin prerusuje. V dobé vedlejsich prazdnin v pribéhu
$kolniho roku je provoz SD zaji$tovan na zakladé prizkumu zjmu. V piipadé
dostate¢ného poctu prihlasenych zaki (nejméné 5) rozhodne o provozu feditel Skoly.

V ptipadé mimoiadného volna, jako je napt. feditelské volno, zajistuje SD provoz

v potfebném rozsahu pro vSechny Zaky. V téchto dnech nemusi byt zajiSténo stravovani.
Zakonny zastupce zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli druZiné rozsah
dochazky a zpiisob odchodu Zaka z druZiny. Tyto idaje jsou zaznamendany na zapisnim



listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné nebo ma-li Zak odejit ze SD jinak neZ je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonny zastupce Skolni druZiné pisemné.

Do dochazkového seSitu jsou zapisovani Zaci pti rannim provozu a Zaci, ktefi dochazeji
do Skolni druziny nepravidelné.

PrihlaSovani a odhlasSovani Zaki ze Skolni druZiny je provadéno na zakladé pisemnych
Zadosti zakonného zastupce zaka.

Odchod Zaka ze Skolni druziny
74k odchazi ze Skolni druziny za doprovodu zakonnych zastupci nebo osob, které jsou

uvedeny v zapisnim listku. Pokud Zak odchazi ze Skolni druZiny sdm, musi byt uveden
v zapisnim listku ¢as jeho odchodu. Nelze do zapisniho listku psat, Ze Zak odchazi sam,
kdykoli nebo po telefonické domluveé.

Pfi zméné odchodu Zaka ze Skolni druZiny, zakonny zastupce napiSe ¢as jeho odchodu
nebo jméno osoby, ktera zaka vyzvedava ze $kolni druZiny do BAKALARE (komens)
nejpozdéji do 11 hodin. Nastane-li zména v odchodu Zaka ze Skolni druZiny po 11
hodinég, zakonny zastupce musi zménu napsat do BAKALARE (komens) a informovat
vychovatelku oddélent, které Zak navstévuje. Vychovatelka jeho odchod v BAKLARI
(komens) zkontroluje a Zdk mliZe v dany cas odejit.

Nevyzvednuti icastnika zajmového vzdélavani ze Skolni druziny
Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne své dité do ukonceni provozu Skolni druZiny,

kontaktuje vychovatelka zakonného zastupce telefonicky a vycka jeho prichodu.

V ptipadé jeho nedostupnosti, pozada vychovatelka $kolni druZiny o pomoc Policii CR,
ktera se o dité do prichodu zakonnych zastupcti postara. Pokud se tato situace bude
opakovat, Skola to oznami OSPODU (zanedbani rodi¢ovskych povinnosti).

Ukonceni zajmového vzdélavani ve Skolni druziné

Uéastnik zajmového vzdélavani miize byt ze $kolni druziny vylouéen, jestlize opakované
porusil kazen a poradek a ohrozil své zdravi nebo zdravi ostatnich uc¢astniku zajmového
vzdélavani. Hrubé slovni a Umyslné fyzické utoky viici pracovnikiim skolského zarizeni
se vZdy povazuji za zavazné poruSeni a mohou také vést k vylouceni ucastnika ze
zajmoveého vzdélavani ze Skolni druZiny.

Podminéné vylouceni ucastnika zajmového vzdélavani je predem domluveno se
zakonnymi zastupci na schiizce, na které je pritomna vychovna komise (feditelka skoly,
vychovny poradce, metodik prevence, Skolni specialni pedagog, Skolni psycholog), kde
bude stanovena zkuSebni lhlita chovani. Pokud dcastnik zajmového vzdélavani porusi ve
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zkuSebni dobé vnitini rad Skolni druZiny, je okamzité vyloucen ze Skolni druZiny.

3. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je rozdélena na ranni a odpoledni.
Ranni provoz 6.00 - 7.45
Odpoledni provoz 11.45 - 17.00

Pii nevyzvednuti Zadka do stanovené doby rodi¢i vychovatel informuje telefonicky
zakonného zastupce Zaka nebo osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD.



Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly.

DruZzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoZziiuje zakiim piipravu na
vyucovani.

Cinnosti druZiny a klubu se mohou zd¢astiiovat i Zaci nezarazeni do druZiny a klubu,
pokud se této Cinnosti neudcastni plny pocet Zakl zatrazenych do druziny a klubu
stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

Druzina vyuziva Skolni télocvi¢nu, Skolni hristé, relaxacni koutek, atrium a prostory
kolem Skoly.

Pfi postupnych odchodech Zakl zjednotlivych oddéleni domi se v posledni hodiné
spojuje ¢innost do jednoho aZ dvou oddéleni.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni jako ve $kolnim Fadu. Pii vyuZivani odbornych
uCeben, napr. télocvicna, keramicka dilna, pocitacova ucebna se ridi prisluSnymi rady
téchto uceben. Zaci ptihlaseni do SD jsou o bezpeénosti pouceni a zdznam je uveden
v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

VSichni Zaci se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo vyucovani zdrZovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci porddané skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatec¢né pouceni zZakd, kteri pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt
provede vychovatel zaznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci $koly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihliZet k zdkladnim fyziologickym potirebam déti, Zakil a studentl a vytvaret
podminKky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi,
poskytovat zaklim a studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatec¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadrizeného a v ramci
svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v



pripadé nahlého onemocnéni zZaka informuji bez zbytecnych priitahi vedeni skoly a
rodice postizeného zdka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékaiskému vysSetreni ¢i
oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél
zapsany v zakovské kniZce tyto idaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodicti do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSettrujiciho 1ékare.

Pfi drazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni Zaka lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypIni zdznam do knihy trazd, pfipadné vyplni
predepsané formulate. OSetieni a vyplnéni zaznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékari
atd. Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteniuje vzdélavani zajistuje skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvi¢na, cvi¢na kuchynika, dilna,...), ridi se
prislusnymi Fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tridnich knihach jednotlivych oddéleni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo skolského zarizeni ze strany déti a
zaki, ukladani osobnich véci.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku zakd, uciteli ¢i
jinych osob Zdkem je vyZadovana hrada od rodica Zaka, ktery poskozeni zplisobil. Pti
zavaznéjsi Skodé nebo nemoZnosti vyreSit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen

Policii CR, pripadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, trid.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je pouze z bezpetnostnich
diivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho.

ZAaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

ZAaci jsou povinni Fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochratiovat jej pied ztratou
a poskozenim.

Pti nahlaSeni kradeZe Zakem se o udalosti potidi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda orgdniim ¢innym v trestnim rizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR - ohlaseni provadi poskozeny, resp. jeho zakonny zastupce),
nebo Zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.



b)

c)
d)

e)

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti
ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu ucastnika z druziny (zapisni listek)

tridni knihy jednotlivych oddéleni obsahujici prehledy vychovné vzdélavaci
prace vcetné dochazky déti

dochazkovy sesit

celoroc¢ni plan ¢innosti

vnitini fad Skolni druZziny, rozvrh ¢innosti

rozpis sluZeb vychovatelek

Projednano na pedagogické radé dne 28. 2. 2024

Schvéleno feditelkou Skoly dne 28.2. 2024

Projednano a schvaleno skolskou radou dne 25. 3. 2024

Dodatek k fadu skolni druziny je platny a uc¢inny od 1. 4. 2024

Zpracovala Pavla Koléafova dne 28. 2. 2024

RoZnov pod Radhostém dne 27. 3. 2024

Mgr. Zita Kolackova
reditelka Skoly



